
ЗРАЗОК
Прізвище: Іванов

Ім’я: Петро
По-батькові: Іванович

Контакти: 063 525 11 09

e-mail: ivanov.p.i@mail.ru
Дата і місце народження: 21 грудня 1988 року. Миколаївська область, Веселинівський район, с. Ставки 
Місце проживання: Миколаївська область, Веселинівський район, с. Ставки, вул. Центральна, б.5 
Освіта: повна (неповна) вища
Навчальний заклад: Миколаївський національний аграрний університет

Період навчання: початок 2006-2011

Освітньо-кваліфікаційний рівень: магістр, спеціаліст (бакалавр)
Напрям/спеціальність: «Облік і аудит»

Додаткові професійні навички: оператор комп’ютерного набору

Мета професійної діяльності:

· Використання на практиці отриманих знань у ВНЗ;
· Розширення професійного кругозору
· Кар’єрний розвиток та самоосвіта
Трудова біографія:

Січень 2015 р. по теперішній час: Управління економіки Миколаївської облдержадміністрації; головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та фінансів 

Липень 2011 р. – грудень 2014 р.:  ТОВ «Агросвіт»; бухгалтер 

Обов’язки та функції:

· Складання первинних бухгалтерських документів;

· Аналіз діяльності підприємства і його підрозділів;

· Підготовка стратегічних планів підприємства;

· Підготовка синтетичного та аналітичного обліку: касових операцій, розрахункових операцій з постачальниками, з бюджетними організаціями, органами соціального страхування, підготовка документів по оформленню нарахувань і виплат заробітної плати, утримань та відрахувань.

Володіння мовами: українська, російська – вільно, англійська – читаю та перекладаю зі словником

Додаткова інформація:

Компютерні навички: відмінні навички роботи з програмами 1С: бухгалтерія v7, MEDoc, Казна, Клієнт банк, Word, Excel.
Особисті якості: сумлінність, відповідальність, комунікабельність, адаптованість до внутрішніх та зовнішніх змін, здатність працювати як в команді так і самостійно. 
Персональні дані: не одружений, дітей не маю

